УТВЕРЖДЕН

решением Совета сельского поселения 

Ижбердинский сельсовет 

муниципального района Кугарчинский 

район Республики Башкортостан

от 11 апреля 2014 г. № 21    
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

главы сельского поселения Ижбердинский сельсовет

муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан
1. Общие положения
1.1. Глава Администрации сельского поселения Ижбердинский сельсовет муниципального района Кугарчинский  район РБ (далее – глава) избирается на должность и освобождается от нее Советом сельского поселения Ижбердинский  сельсовет.

1.2. Глава руководствуется в своей работе Конституциями  Российской  Федерации  и  Республики Башкортостан, законами Российской Федерации и Республики  Башкортостан, действующими на  территории Республики Башкортостан, Указами и распоряжениями Президента Российской  Федерации и Президента Республики Башкортостан, постановлениями и распоряжениями  Правительства Российской  Федерации  и Республики Башкортостан, нормативными актами министерств и ведомств Российской  Федерации  и Республики Башкортостан, решениями районного Совета, Уставом сельского поселения, решениями  Совета сельского поселения, а также настоящей должностной инструкцией.

2. Основные задачи главы сельского поселения
2.1. Формирование,  исполнение бюджета Сельского поселения;

2.2. Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Сельского поселения;

2.3 Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Сельского поселения;

2.4. Организация в границах Сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

2.5. Содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов Сельского поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и республиканского значения;

2.6. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Сельском поселении  и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

2.7. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Сельского поселения;

2.8. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Сельского поселения;

2.9. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Сельского поселения;

2.10. Обеспечение контроля за работой учреждений, организаций, предприятий, находящихся на территории сельского поселения;

2.11. Создание условий для получения полноценного образования, выполнения Закона о    всеобуче;

2.12. Создание условий для обеспечения жителей Сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.13. Организация библиотечного обслуживания населения;

2.14. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Сельского поселения услугами организаций культуры;

2.15. Охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах Сельского поселения;

2.16. Обеспечение условий для развития на территории Сельского поселения массовой физической культуры и спорта;

2.17. Создание условий для массового отдыха жителей Сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

2.18. Оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями Сельского поселения;

2.19. Формирование архивных фондов Сельского поселения;

2.20. Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

2.21. Организация благоустройства и озеленения территории Сельского поселения;

2.22. Утверждение генеральных планов Сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Сельского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования Сельского поселения, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;

2.23. Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

2.24. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

2.25. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.26. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Сельского поселения;

2.27. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.28. Не реже одного раза в год представлять Совету отчет о деятельности Администрации.
3.  Глава сельского поселения обязан: 

3.1. Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Конституцию Республики Башкортостан, законы и иные нормативные правовые акты Республики Башкортостан, муниципальные правовые акты и обеспечивать их исполнение;

3.2. Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

3.3. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

3.4. Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

3.5. Обеспечивать сохранность материальных ресурсов и расходовать по целевому назначению предоставленные финансовые средства;

3.6.Предоставлять уполномоченным государственным органам необходимую информацию и документы;

3.7. Исполнять предписания уполномоченных государственных органов об устранении нарушений требований законодательства;

3.8. Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о его утрате в день выхода из гражданства Российской Федерации или его утраты соответственно; сообщать о приобретении гражданства другого государства в день его приобретения;

3.9. Исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком профессиональном уровне;

3.10. Не оказывать предпочтение каким-либо общественным или религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, организациям и гражданам;

3.11. Не совершать порочащие его поступки;

3.12. Проявлять корректность в обращении с гражданами;

3.13. Проявлять уважение к обычаям и традициям народов Российской Федерации;

3.14. Соблюдать нормы служебной этики и правила внутреннего трудового распорядка, установленные в администрации муниципального образования;

3.15. Соблюдать установленные правила предоставления служебной информации;

3.16. Соблюдать ограничения, установленные законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан. 

 3.17.   Выполнять  иные  обязанности в соответствии  со  ст. 12  Закона  Российской Федерации «О муниципальной  службе  в  Российской Федерации», Закона Республики Башкортостан «О муниципальной службе в Республике Башкортостан» и Уставом сельского поселения.

     3.18. Ведет прием граждан еженедельно в среду с 9 до 11 часов, принимает по обращению граждан необходимые меры в пределах своей компетенции.

4. Права главы сельского поселения
Глава сельского поселения имеет право:


4.1. Вносить на рассмотрение Совета предложения по улучшению деятельности сельского поселения


4.2. Получать от предприятий, организаций, учреждений независимо от ведомственной подчиненности  и организационно-правовой формы, необходимые материалы, отчеты, информации о выполнении решений Совета сельского поселения, распоряжений главы сельского поселения, вышестоящих органов государственной власти и управления в объемах необходимых для выполнения своих функции.


4.3. Проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию главы сельского поселения .

4.4. Посещать в установленном порядке, для выполнения своих обязанностей органы государственной  власти и управления, предприятия, учреждения района, независимо от организационно-правовой формы.

4.5. Глава сельского поселения пользуется также иными правами в соответствии  со ст. 11 Закона Российской Федерации «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Закона  Республики Башкортостан «О муниципальной  службе  в  Республике  Башкортостан» и  Уставом муниципального района Кугарчинский район Республики Башкортостан.

5. Ответственность главы сельского поселения
5.1.  Глава сельского поселения несет ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством  и  Законом Республики Башкортостан «О муниципальной службе в Республике Башкортостан».

Должностной инструкцией 

ознакомлен
                      _________________     Наиль Булатович Ибрагимов
«___» ________  2011года
